Plán práce výchovného poradce 2011/2012
Září

· kontrola integračních zpráv, aktualizace
· seznámení celého učit. sboru se závěry vyšetření a doporučení práce s integrovanými žáky a žáky mimořádně nadanými
· seznámení s organizačními pokyny MŠMT pro školní rok 2011-2012
· zpracování individuálně vzdělávacích plánů integrovaných žáků
· spolupráce s PPP, SPC při tvorbě IVP
· příprava materiálů k volbě povolání

· účast na pravidelném ročním setkání výchovných poradců v PPP
· účast na pravidelném ročním setkání výchovných poradců na ÚP plzeň – město

· koordinace plánů činností VP a metodika prevence 

· spolupráce s třídními učiteli všech tříd

Říjen

· evidence integrovaných žáků 
· kontrola individuálně vzdělávacích plánů integrovaných žáků
· poskytování informací k volbě povolání, průzkum zájmu o studium na SŠ, doporučení, poradenství rodičům (k čemu se žák hodí) - průběžně
· spolupráce s ÚP a zajištění besedy pro žáky IX. třídy

· informační schůzka ohledně volby povolání s rodiči žáků IX. tříd 
· konzultační hodiny pro rodiče všech žáků, 
· poskytování informací o nabídce SŠ a SOŠ – průběžně

· finanční gramotnost – projekt pro žáky 9. tř. organizovaný Obchodní akademiií v Plzni
    Listopad

· odeslání přihlášek na školy s uměleckým zaměřením
· zveřejnění aktuální dokumentace k volbě povolání

· kontrola plnění IVP

· konzultační hodiny pro žáky IX. třídy a jejich rodiče
Prosinec

· zveřejnění aktuální dokumentace k volbě povolání
· zjištění zájmu o studium na víceletých gymnáziích
· konzultační hodiny pro žáky IX. třídy a jejich rodiče
· konzultační hodiny pro rodiče všech žáků

· kontrola plnění IVP
Leden

· vydávání přihlášek ke studiu a konzultace k volbě dalšího studia
· poskytování informací pro vyplnění přihlášek ke studiu
· kontrola trvání platnosti integrací žáků, návrhy na prodloužení platnosti integr. zpráv, návrhy na nová vyšetření
Únor

· přihlášky ke studiu – konzultace, pomoc s vyplňováním´

· konzultační činnost pro volbu povolání a dalšího studia – dle zájmu žáků a rodičů

· aktualizace seznamu žáků se spec. vzděl. potřebami pro II. pololetí
Březen

· kontrola přihlášek na SŠ do 15. 3. 2012
· informace o doručení přihlášek ke studiu na SŠ
· monitorování žáků s neprospěchem, žáků nadaných, žáků s problémovým chováním
· účast na třídních schůzkách
Duben

· kontrola pozvánek k přijímacím zkouškám přijímající zkoušky
· sledování výsledků přijímajícího řízení, vedení evidence
· aktualizované informace ohledně dalších kol přijímacího řízení na SŠ zveřejněny na nástěnce

· příprava přihlášek pro druhé kolo přijímacích zkoušek
Květen

· 2. a 3. kolo přijímacích zkoušek
· kontrola kartotéky integrovaných žáků
· hospitační činnost na práci pedagogů s integrovanými žáky
· účast žáků VIII. ročníku na besedě ÚP
· účast na třídních schůzkách

· uzavření statistiky o umístění žáků na SŠ a SOU

Červen

· zpracování výsledků přijímajícího řízení
· kontrola kartotéky, vyřazení vycházejících žáků, předání dotazníků do PPP

· hodnocení školního roku z pohledu výchovného poradce
· zpracování zprávy o činnosti vých. poradce za šk. rok 2011/12 
· kontrola platnosti vyšetření a příprava materiálů pro příští rok
· spolupráce s metodikem prevence ojhledně přípravy a objednávky preventivních programů pro šk. rok 2012/13
Konzultační hodiny pro rodiče a žáky:

Čtvrtek: denně, po telefonické domluvě

Vypracovala: Paed Dr. Eva Růžičková 
V Plzni dne 15. 8. 2011
Náplň práce výchovného poradce na ZŠ Elementária
    Hlavní úkoly:

Výchovný poradce vede metodickou a odbornou pomoc všem pedagogickým pracovníkům. Koordinuje jejich činnost v oblasti výchovy a vzdělávání. Pravidelně podává informace o nových metodách, pokynech, vyhláškách a nařízeních týkajících se výchovy a vzdělávání. Osobně se účastní na schůzkách pedagogických pracovníků jiných škol a odborných seminářů týkajících se problematiky výchovy a vzdělávání. Zveřejňuje informace o možnostech studia, vyhlášky a nařízení. Vede a vyřizuje předepsanou dokumentaci pro výchovné poradenství a kartotéku žáků s vývojovými poruchami učení a chování.

1) Volba povolání:
Důležitým úkolem je příprava žáků na budoucí povolání. Tato problematika je se žáky probírána zejména v osmém a devátém ročníku v předmětech občanská výchova a pracovní činnosti a to dle metodického pokynu MŠMT, který zařazuje tuto problematiku do posledních 2 až 3 let povinné školní docházky. Výchovný poradce spolupracuje s učiteli, poskytuje odbornou literaturu. Výchovný poradce pravidelně informuje ostatní pedagogy o změnách v problematice volby povolání a o vývoji přijímacích řízení jednotlivých středních škol. Ke zkvalitnění výuky jsou od 8. ročníku výchovným poradcem dojednány besedy na ÚP města Plzně. Výchovný poradce sleduje trh práce, požadavky jednotlivých resortů. Informace poskytuje nejen učitelům, ale i rodičům a žákům. Pro zájemce z řad žáků 9. ročníků budou provedeny pracovnicí PPP testy na profesní orientaci. S výsledky  testů  budou seznámeni   rodiče i děti na osobních schůzkách s pracovnicí PPP.
2) Poskytování odborné pomoci učitelům v práci se žáky se

       speciálními vzdělávacími potřebami

Aby se mohli žáci se speciálními vzdělávacími potřebami bez problémů zapojovat do výchovného a vzdělávacího procesu školy, musí jim učitelé ve spolupráci s dalšími odborníky pomáhat. Úkolem výchovného poradce je pomáhat třídním učitelům při vyhledávání a sledování problematických žáků, koordinovat spolupráci s odborníky, vést agendu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami. Vede kartotéku těchto žáků, ve které jsou uloženy kopie všech vyšetření. Ve spolupráci s vedením školy a pedagogickými pracovníky se podílí na výchovných programech zaměřených na nápravu problematických žáků. Podílí se na zpracování individuálního vzdělávacího programu a další dokumentace pro integrované žáky, pro žáky problémové (sociálně obtížně adaptabilní) i pro žáky ze složitých rodinných podmínek. Projednává s učiteli dodatečný odklad školní docházky, přeřazení žáka do jiného typu škol, užití slovního hodnocení 

   3)  Průběžná činnost a její zaměření

a) ve spolupráci s metodikem prevence nadále věnovat  

   zvýšenou pozornost žákům s problémovým vývojem a 
   rizikovým chováním

· nabízet žákům možnosti zapojení a využití volného času – mimoškolní činnost /zájmové kroužky, ZUŠ v budově školy, Dům techniky, Dům dětí a mládeže, sportovní aktivity /

· podchytit žáky s negativními projevy chování, nabídnout rodičům možnosti pomoci při řešení výchovných a výukových problémů

· uskutečňovat diagnostickou činnost u žáků, kteří ji vyžadují z výchovných a  vzdělávacích problémů

· podávat návrhy a doporučení týkajících se výchovy, vzdělání, prevence a nápravy problémů

b) zajišťovat spolupráci s podpůrnými zařízeními, zejména 
   s PPP a  SPC

c) pomáhat třídním učitelům shromažďovat  podklady pro 
   psychologická vyšetření, spolupracovat při zpracování IVP

d) průběžně informovat pedagogický sbor o nových 
   skutečnostech žáků se speciálními vzdělávacími potřebami,  
   informovat o novinkách výchovného poradenství 

e) další vzdělávání v oboru výchovného poradenství

    dle nabídky a potřeb školy

f) plán aktivit  na škol. rok 2011/12 podléhá změnám dle 
   potřeb školy
Zpracovala:  Eva Růžičková

V Plzni dne 15. 8. 2011
